
1、题目及关键词

题目：清楚地表达论文想要研究的中心议题；题目必须简明扼要，字数不超

过 25 个字（含副标题）
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。

关键词：能覆盖论文主要内容的通用词，一般为 3—5 个。

2、主要研究问题、研究背景和意义、研究线索和思路

论文研究要有一定的实用价值或理论意义；论文要有明确具体的研究对象和

研究范围。研究对象不能有多个，研究范围要具体，研究线索和思路要清晰。

3、文献综述

文献综述应符合以下要求：

（1）“综述的文献”是与所研究的问题相关联的文献，范围不能太大。如，研

究“公共财政支出”，文献综述就应该是关于公共财政支出方面的，不能笼统地作

公共财政预算甚至公共财政管理的文献综述。

（2）要对文献进行“综述”。即：对与研究问题相关的“文献”进行总结、分类

和归纳；对已有的研究成果进行分析、评述，指出解决了哪些问题（贡献），有

什么局限性（不足）；点明本论文要解决的问题。

4、研究方法

论文要有明确的研究方法。

对资料的运用、分析与评价要科学、合理。不能简单地堆积，要对资料进行

系统的鉴别、综合、整理与分析，并提出个人的见解及评论。

5、写作大纲

列出章、节、目，并要有相关的描述性内容。

6、参考文献

7、写作进度安排
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