中山大学公共管理硕士（MPA）学位论文格式规范
（2023年12月修订）

一、学位论文形式结构

封    面

扉    页

前置部分      原创性及使用授权声明

中英文摘要

目    录

导    论

学位论文形式结构      主体部分      正文（含“结语”）
                                                  参考文献
             附    录

附录部分         
后记（包括致谢）

● 学位论文一律打印成文
（一）前置部分 

1、封面和封底。由研究生院统一印刷，封面内容一律打印，其中导师姓名以研究生院备案名单为准。
题目。在25字以内，能简明、具体、确切地表达论文特定内容，必要时，可以使用副标题。中、英文题目内容应一致。

扉页。扉页内容包括学位论文中英文题目、专业名称、申请人姓名、导师姓名及论文答辩委员会组成（由答辩委员会成员签名）。格式如下：

中山大学硕士学位论文
中文题目（宋体，小二号，居中，不加粗）
英文题目（Times New Roman字体，小二号，居中，

实词首字母大写，例如：Research on Public Administration）
专业名称：公共管理

申请人姓名：
导师姓名：导师姓名+空格+职称（例：谭安奎 教授）

答辩委员会组成（签名）

主席：
委员：  
原创性及学位论文使用授权声明

论文原创性声明

本人郑重声明：所呈交的学位论文，是本人在导师的指导下，独立进行研究工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品成果。对本文的研究作出重要贡献的个人和集体，均已在文中以明确方式标明。本人完全意识到本声明的法律结果由本人承担。

学位论文作者签名：

日期：       年     月     日

学位论文使用授权声明

本人完全了解中山大学有关保留、使用学位论文的规定，即：学校有权保留学位论文并向国家主管部门或其指定机构送交论文的电子版和纸质版；有权将学位论文用于非赢利目的的少量复制并允许论文进入学校图书馆、院系资料室被查阅；有权将学位论文的内容编入有关数据库进行检索；可以采用复印、缩印或其他方法保存学位论文；可以为建立了馆际合作关系的兄弟高校用户提供文献传递服务和交换服务。

保密论文保密期满后，适用本声明。

学位论文作者签名：                       导师签名：

日期：     年     月     日              日期：     年     月     日

4、中英文摘要和关键词
摘要：概括论文的主要信息，包括研究目的、方法、成果及最终结论。论文摘要一般不超过1200字。

关键词：供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文主要内容的通用词。关键词一般列3～5个。

（二）主体部分

1、主体部分包括导论，正文（含“结语”），参考文献。要求图表清晰，叙述流畅，章节有序，层次分明。

导论：内容主要为本研究课题的学术背景及理论与实际意义；本研究课题的来源及主要研究内容；文献综述；研究线索与思路。
结语：归纳论文的主要贡献，交待论文研究的局限，提示需要进一步研究的问题。

2、文中的图、表、公式等，一律用阿拉伯数字按章顺序编号。如图1-1、图2-2，表1-1、表2-1，公式(1-1)等。图序及图名置于图的下方，居中排列；表序及表名置于表的上方，居中排列。

3、注释。可以用“脚注”（即页下注）或“文中注”（即列出作者和年份）来标注论文引用的理论和观点、数据和案例、带引号的文字等，但全文标注方式应统一，切忌两种标注方式混用。
4、参考文献

 (1)参考文献为论文中所有引文、引用观点以及对论文有重要影响和启发的文献；

(2)参考文献列于论文末尾，按照作者的姓氏（拼音）首字母排序；

(3)参考文献标注格式：

● 参考文献是期刊时：［序号］. 作者. 文章题目. 刊名，出版年份，卷号（期号）。

例：[1]梁柱. 论高等学校在未来终生教育体制中的地位和作用. 北京大学学报（哲学社会科学版），1997, 3:79-84

例：[2]PELAGTTI P, BACCHI A, CARCELL M, et al. Palladium complexes containing a chelating ligand Part Ⅲ. J Organomet Chem, 1999, 583:94-105

● 参考文献是图书时：［序号］. 著者. 书名. 版次. 出版地：出版者，出版年份。

例：[3]刘晖，侯春山. 中国研究生教育和学位制度. 北京：教育科学出版社，1988

● 参考文献是研讨会论文时：［序号］. 作者. 文章题目. 会议名称. 地名. 国名. 月份. 年份. 卷号。

例：[4]孙品一. 高校学报编辑工作现代化特征. 中国高等学校自然科学学报研究会. 北

京. 中国. 1998. 第3卷

● 参考文献是学位论文时：［序号］. 作者. 论文题目. 博/硕士论文. 校名. 年份。

例：[5]刘伟. 汉字不同视觉识别方式的理论和实证研究. 硕士论文.北京师范大学心理系，1998

● 参考文献是电子文献时：［序号］. 主要责任者. 电子文献题名[电子文献及载体类型标识]. 电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期（任选）。

例：[6]WEN Y D. Forced vibration. http://www.vibram.com/ vibram, 1999,9,10

“文中注”格式规范：

● 1.单一作者

圆括号在内文时为全角，在圆括号内写出作者和出版物的年份，且用逗号（逗号人名与年份间为全角）分开。中文作者在文中引注时需使用全名，英文作者使用姓。

1.1句前
中文：谭安奎（2022）认为……

英文：Habermas（1996）的研究发现……

1.2句末
　　中文：……道德经济学要有自己明确的社会观或社会想象（谭安奎，2022）。
英文：……以满足现代社会的整合之需（Habermas, 1996）。
1.3英文同姓但不同名（不同作者）：以名字的缩字来区别。

示例：Chen, L. H.（2001）
　  　Chen, S. L.（2001）

1.4作者同一年有多篇著作
中文：有数篇研究（王澄霞，1996a, 1996b）发现……

英文：一些研究（Johnson, 1991a, 1991b）主张……
1.5同时引用若干位作者
中文：国内一些学者（林福来、郑英豪，1997；郭重吉，1996；张惠博，1997）的研究……

英文：……影响大众的态度与行为（Mettler, 2002；Pierson, 1993；Soss, 1999）。

【优先序：按照姓氏首字母顺序或年份排】

● 2.二位作者

2.1句前

中文：李棉管与覃玉可可（2022）研究认为……

英文：Cohen与Felson（1979）研究指出……

2.2句末

中文：……公共政策的基层执行必然会受到行政体系的影响（毛庆铎、甘甜，2022）。
英文：……能够隐蔽地增加个体选择该选项的可能性（Thaler&Sunstein, 2008）。
　　● 3.三至五位作者

第一次引用时所有作者均列出，第二次以后仅写出第一位作者并加“等”或“et al.”。
3.1句前

第一次引用：

中文：林福来、黄敏晃与吕玉琴（1996）的研究指出…….
英文：Shymansky, Yore, and Good（1991）的研究认为……

第二次及以后引用：

中文：林福来等（1996）的研究指出……
英文：Shymansky 等（1991）的研究认为……

3.2句末

第一次引用：
中文：……奠定了基础（阎波、陈斌、武龙、张晓敏、韩东伶，2021）。

英文：……的问题（Wasserstein, Zappulla, Rosen, Gerstman, & Rock, 1994）
第二次及以后引用：

中文：……奠定了基础（阎波等，2021）。

英文：……的问题（Wasserstein et al., 1994） 
● 4.六位或六位以上作者

文中引用时仅列第一位作者，并加“等”或“et al.”。
4.1句前

中文：刘建政等（2021）认为……
英文：Kim等（2012）发现……
4.2句末

　　中文：……的兴趣和了解（刘建政等，2021）。
英文：……相同含义和尺度（Kim et al., 2012）。

● 5.机构、团体或学校名称为作者
正文中标注的作者名称应与论文末尾的参考文献中相应条目的名称一一准确对应。
（三）附录部分

1、附录。附录是正文主体的补充。下列内容可以作为附录：

(1)攻读MPA学位期间发表的（含未发表但已取得录用通知书的）与MPA学位论文相关的学术论文目录。

(2)由于篇幅过大，或取材于复制件不便编入正文的材料、数据。

(3)对本专业同行有参考价值，但一般读者不必阅读的材料。

(4)论文中使用的符号意义、单位缩写、程序全文及有关说明书。

(5)附件：计算机程序清单、软磁盘、鉴定证书、获奖奖状或专利证书的复印件等。

2、后记。有关本论文情况的说明性文字，主要是交代写作过程，阐述作者的感想和体会，对有关单位或个人的致谢语等。
二、结构排版及字体规范

（一）论文印制规格

学位论文一律采用A4纸张、宋体、1.5倍行距双面打印，纸的四周留足空白边缘，以便装订、复制和读者批注。
下面所说的“空格”和“空行”均指小四字体。

（二）中英文摘要

1、中文摘要样式

（居中）论文题目：
（空一行）

（居中左对齐）专业：公共管理

（居中左对齐）硕士生：

（居中左对齐）指导教师：导师姓名+空格+职称
（空两行）

摘  要

（空一行）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

（空一行）

关键词：×××，×××，×××

2、英文摘要样式

（居中）Title:

（空一行）

（居中左对齐）Major: Public Administration
（居中左对齐）Name:

（居中左对齐）Supervisor: 职称+姓名（例：Professor Tan Ankui）
职称翻译：教授-Professor/副教授-Associate Professor/助理教授-Assistant Professor
（空两行）

ABSTRACT

（空一行）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

（空一行）

Keywords: ×××, ×××, ××× 

（三）目录页（单独一页）
1、说明

(1)目录页排版只排到二级标题，即章和节。“目录”、“导论”、、“章”、“结语”、“参考文献”、“附录”、“后记”字体加粗。

(2)论文正文和目录须保持一致。

2、例

        目 录（单独一页）
（空一行）
（左对齐）                                                             （右对齐）

导论…………………………………………………………………………………………………1

第一章（空2格）×××………………………………………………………………………………2
第一节（空2格）×××…………………………………………………………………………3
第二节（空2格）×××………………………………………………………………………

结语…………………………………………………………………………………………………

参考文献……………………………………………………………………………………………

附录…………………………………………………………………………………………………

后记…………………………………………………………………………………………………

（四）主体部分 

1、例
（居中）第一章（空2格）×××（小二号黑体）

（章节题目之间空两行）

（空2格）第一节（空2格）×××（小三号宋体，加粗）

（空1行）

（空2格）一、×××（小四号宋体）

（空1行）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（小四号宋体，1.5倍行距）

2、说明

(1)章、节的编排为：章居中，节左边空二格排版。

(2)内文文字可参照下面要求进行排版：

章的题名建议采用小二号黑体，居中；节的题名建议采用小三号宋体，加粗，左起空两格；文章段落内容建议采用小四号宋体，1.5倍行距。

(3)使用文字、数字的书写法：

① 用汉字简化字书写。

② 世纪、年份一概用阿拉伯数字书写，并写全数。例：20世纪90年代；1998年不能写成98年。

③ 公式均需标注公式号，公式号用圆括号，阿拉伯数字表示，按章编排。例：
第二章第三公式编为：   X+Y=Z          （2-3）

     ④ 论文中的物理量、量纲及符号均采用国际标准（SI）和国家标准（GB）。                                                    

